
Инструкция
по подаче заявки на Смену Владельца ИС

Данное  руководство  предназначено  для  владельцев  информационных
систем (Клиентов сервиса) и содержит инструкцию по подаче заявки на Смену
Владельца ИС. 

Для  подачи  заявки  на  Смену  Владельца  ИС  необходимо  выполнить
следующие шаги в Личном кабинете.

В  Личном кабинете,  в  правой  части  страницы,  вы  обнаружите  список
разделов, представленных для вашего удобства.



Из списка разделов вам нужно выбрать раздел  "Мои информационные
системы".

После перехода в раздел "Мои информационные системы" вы увидите
список ваших информационных систем. Чтобы подать заявку, вам нужно нажать
на кнопку "Прием ИС", которая находится в правом верхнем углу под блоком
"Информационные системы".



После  нажатия  на  кнопку  "Прием ИС"  вы будете  перенаправлены на
страницу  "Заявка  на  смену  владельца  с  делегированием  заявок". На  этой
странице вам необходимо выполнить следующие действия: 
1. Выберите  информационную систему,  которую вы принимаете  под свое

управление.
2. Напишите причину делегирования.
3. Если у вас есть приказ или поручение, вы можете прикрепить их к заявке.
4. Также, необходимо прикрепить SSL-сертификат и сертификат открытого

ключа транспортной ЭЦП нового владельца информационной системы. 
5. После  выполнения  этих  действий  нажмите  кнопки  "Сохранить"  и

"Далее".

После этого вы будете перенаправлены на страницу, на которой предоставлена
полная информация о вашей информационной системе, включая:

1. Список делегируемых заявок.
2. Список доступных сервисов информационной системы.
3. Список документов, требующих вашей подписи.



На данной странице важно отметить ваше согласие с предоставленной 
информацией о информационной системе, поставив галочку в поле 
"Ознакомлен с предоставленной информацией по ИС".

Подтвердите  заявку,  совершив  соответствующую подпись.  После  этого
заявка  будет  направлена  на  согласование  предыдущему  владельцу
информационной системы.


